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TELSIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL TELSIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS CENTRALIZUOTO
ISTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS APSKAITOS DOKUMENTU
PATEIKIMO IR VALDYMO TVARKOS APRASU PATVIRTINIMO

2026 m. spalio 12 d. Nr. A1-1429
Telsiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 1 ir
2 punktais:

l.Tvirtinu pridedamus:

1.1. Apskaitos dokumenty, kuriuos jstaigos teikia Centralizuotam jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriui, pateikimo ir valdymo tvarkos aprasa;

1.2. Apskaitos dokumenty, kuriuos teikia Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyrius Istaigoms ar rajono savivaldybés administracijai, pateikimo ir valdymo tvarkos aprasa.

2.Pripazjstu netekusiu galios TelSiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2024 m. birzelio 19 d. jsakymg Nr. A1-740 ,,Dél TelSiy rajono savivaldybés Centralizuoto jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus apskaitos dokumenty pateikimo ir valdymo tvarkos apraSy
patvirtinimo*.

Administracijos direktoré Lina Leinartiené

Dovilé Lenkauskiené
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PATVIRTINTA

TelS1y rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2026 m. spalio 12 d. jsakymu
Nr. A1-1429

Apskaitos dokumenty, kuriuos Istaigos teikia Centralizuotam jstaiguy buhalterinés apskaitos skyriui, pateikimo ir valdymo
tvarkos aprasas

Eil. PATEIKIMAS IR ZYMEJIMAS DVS
Nr. DOKUMENTO PAVADINIMAS PATEIKIMO TERMINAS .DEKA OFFICE*
1. Dokumentai, susije su apskaitos
organizavimu:
Nukreipiama Centralizuoto Jstaigy
11 Sprendimai, patvirtinantys istaigos vidines | Per 3 darbo dienas patvirtinus ar jas | buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojui
" | tvarkas, susijusias su apskaitos tvarkymu pakeitus per DVS ,Deka Office“ funkcijg

,,Pateikimai

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj

. C . . . . ,Vi k tai“ i kreipi
Informacija apie tiekéjy atidéjimo terminus, | Per 3 darbo dienas gavus informacija, »Vidaus dokumentai” ~ir nukreipiama

1.2 prioritetinius mokéjimus (kopijos) patvirtinus ar jg pakeitus gﬁ;ﬁﬁ;ﬁ;ﬁﬁﬁ%ﬁfpE:%%grjgskngﬁfgi
funkcijg ,,Pateikimai*
Pirminiai dokumentai reikalingi apskaitos
2. tvarkymui, deklaraciju, formy, pazZymuy

uzZpildymui:

Ikeliama j DVS ,Deka Office* modulj
,»Teisés aktai® ir nukreipiama Centralizuoto
istaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
darbuotojui (su jstaigos vadovo kvalifikuotu
elektroniniu parasu) per ,,Pateikimai*

2.1. | Isakymai (jsakymy kopijos) dél darbuotojy | Ne véliau kaip 1 darbo diena (iki 14 val.)
priémimo ] darbg pries priimant darbuotojg j darbg

Ikeliama j DVS ,Deka Office“ modulj
,»Leisés aktai® ir nukreipiama Centralizuoto
jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
darbuotojui (su jstaigos vadovo kvalifikuotu

Ne véliau kaip 5 darbo dienos pries
Isakymai (jsakymy kopijos) dél darbuotojy | atleidziant darbuotojg i$ darbo (kitu atveju
atleidimo pridedamas darbuotojo sutikimas dél
atsiskaitymo per 5 darbo dienas)

2.2.
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elektroniniu parasu) per DVS , Deka Office*
funkcijg ,,Pateikimai“

Isakymas (jsakymo kopija) dél atostogy grafiko

Ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
,»leisés aktai® ir nukreipiama Centralizuoto
jstaigy  buhalterinés apskaitos skyriaus

23. tvirtinimo iilgnm(.) prf;:asg;?]z’ ;) le t dne veliau kaip iki darbuotojui (su [staigos vadovo kvalifikuotu
W mety ' elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcijg ,,Pateikimai“
Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
Isakymai (jsakymy kopijos) dél kasmetiniy | Ne véliau kaip per 5 darbo dienos pries ’.’Te.l sés akiai” ir n u'krelplama. Centrahzgoto
o L .. . jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
2.4. | atostogy suteikimo ne pagal patvirtintg jstaigos | atostogy pradZzig  (atostoginiai  bus gy . .
rafika ismokami kartu su darbo uzmokesciu) darbuotojui (su [staigos vadovo kvalifikuotu
& elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai*
Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
Ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo |, Teisés aktai” ir nukreipiama Centralizuoto
’s Isakymai (jsakymy kopijos) dél komandiruociy, | isakymo pasiraSymo (iSskyrus atvejus, kai | jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
" | kity atostogy bei poilsio dieny suteikimo jsakymas pasirasomas paskuting ménesio | darbuotojui (su Jstaigos vadovo kvalifikuotu
dieng — pateikiamas tg pacig dieng) elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai*
Ikeliama j DVS ,Deka Office“ modulj
Ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo |, Teisés aktai” ir nukreipiama Centralizuoto
26 Kiti jsakymai (jsakymy kopijos) personalo ir | jsakymo pasiraSymo (iSskyrus atvejus, kai | jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
| veiklos klausimais jsakymas pasirasomas paskuting ménesio | darbuotojui (su Jstaigos vadovo kvalifikuotu
dieng — pateikiamas tg pacia dieng) elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai*
N? Vellaq kaip kito menesio I darbo d1§:nq Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
(visy pirma darbo laiko apskaitos . e - .
N o . . ,Vidaus dokumentai ir  nukreipiama
ziniaraStis pateikiamas elektroniniu pastu . . i .
. T s . .. | Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
2.7. | Darbo laiko apskaitos Ziniarasciai Centralizuoto Istaigy buhalterinés . 2. e .
) ) . . . | skyriaus darbuotojui (su rengéjo ir [staigos
apskaitos  skyriaus  darbuotojui  ir . = y
. .. vadovo kvalifikuotu elektroniniu parasu) per
darbuotojui patvirtinus, kad duomenys DVS . Deka Office” funkciia . Pateikimaic
teisingi, pateikiama j DVS ,,Deka Office™ ” I3
)38 Atlygintiny paslaugy teikimo sutartys, autorinés | Ta pacia diena, gavus informacijg, | Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj

sutartys su darby (kiiriniy) priémimo aktais

patvirtinus ar jg pakeitus

Loutartys® ir  nukreipiama Centralizuoto

2
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jstaigy  buhalterinés apskaitos skyriaus
darbuotojui (su Istaigos vadovo parasu arba
kvalifikuotu elektroniniu parasu) per DVS
,Deka Office funkcijg ,,Pateikimai‘

Darbuotojy praSymai (praSymy kopijos) dél
atlyginimo pervedimo ] darbuotojo asmening
saskaita (saskaitos Nr.) ir avanso mokéjimo,
darbuotojy praSymai (praSymy kopijos) dél
pazymy apie priskai¢iuotg ir iSmokéta darbo

Ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos

29 uzmokest] ir kitas iSmokas, darbuotojy praSymai praSymo gavimo skyriaus darbuotojui (su Istaigos darbuotojo
(praSymy kopijos) dél pazymy apie priskaiciuota parasu) per DVS ,Deka Office* funkcija
ir iSmokétg darbo uzmokest] ir kitas iSmokas, ,,Pateikimai‘
darbuotojy praSymai (praSymy kopijos) dél
neapmokestinamo pajamy dydzio taikymo

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
510 Antstoliy rastai (teismo sprendimai) ir kiti rastai | Ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo | Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
© | dél i8skaitymo 1S darbuotojy darbo uzmokescio dokumento gavimo skyriaus darbuotojui (su Istaigos vadovo
kvalifikuotu elektroniniu parasu) per DVS
,Deka Office funkcija ,,Pateikimai‘
Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
. i Per 3 darbo dienas nuo sutarties | ,,Sutartys® ir nukreipiama Centralizuoto
Prekiy ir paslaugy teikimo sutartys, nuomos I . .. o .. . !
2.11. pasirasymo, gavus informacija, | jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
sutartys . . . .. . N

patvirtinus ar jg pakeitus darbuotojui (su Jstaigos vadovo parasu) per

DVS , Deka Office* funkcijg ,,Pateikimai*
Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
. ) ,»Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama

Avanso  apyskaita  (prekéms, paslaugoms, . . - .
. . e S . . Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
komandiruotéms) kartu su patvirtinanciais | Per 3 darbo dienas nuo avanso apyskaitos . M o S
2.12. skyriaus vedéjui ir darbuotojui pasiraSyti

dokumentais, nurodant asmens atsiskaitomaja
saskaitg

patvirtinimo

sisteminiu parasu (su Jstaigos darbuotojo ir
vadovo parasu) per DVS ,Deka Office”
funkcija ,,Pateikimai*
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2.13.

del
deél

Pirkéjy ar tiekéjy pranesimai
atsiskaitomosios  sgskaitos
pirkéjy rekvizity pasikeitimo)

(pvz.,
pasikeitimo,

Per 3 darbo dienas nuo dokumento gavimo

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai“

2.14.

Gautos ir jstaigos vadovo patvirtintos saskaitos
fakttiros, iSankstinés saskaitos faktiiros, atlikty
darby aktai

Per 3 darbo dienas nuo dokumento
gavimo, ketviréiui pasibaigus — iki kito
meénesio 9 dienos. Jeigu saskaita faktiira
pateikiama pavéluotai (pasibaigus
ketvir€iui), prie  jos  pridedamas
paaiskinimas.  ISankstinés  saskaitos
faktiiros pateikiamos gavimo dieng.

Ikeliama j DVS ,Deka Office* modulj
»Saskaitos faktiiros* su Istaigos vadovo
kvalifikuotu elektroniniu parasu ADOC,
sukuriama funkcijoje” Darby seka® ir
nukreipiama:

1.Vizavimas: [staigos vadovui.
2.Vizavimas: Centralizuoto Jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojui .
3.Vizavimas: Centralizuoto Jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjui arba
vedéjo pavaduotojui pagal kuruojamas
Istaigas.

4.  Tvirtinimas:  Centralizuoto  jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojui .
Modulyje ,,Saskaitos faktiiros* sgskaitos
faktiros kortelé  pildoma pagal UAB
,»Nevda®“ patvirtinta Dokumenty valdymo
sistemos ,,Deka Office“naudotojo vadova

2.15.

Isakymas dél kelionés i$laidy kompensavimo,
vadovaujantis mokiniy vezimo | mokyklas
tvarkos aprasu, jsakymas, kuriame nurodyta
informacija apie mokiniy panaudotus vie$ojo
transporto bilietus ir tévy (vaiky) banko saskaitas

1ki kito ménesio 3—4 darbo dienos

Ikeliama j DVS ,Deka Office modulj
,»Leises aktai ir nukreipiama Centralizuoto
jstaigy  buhalterinés apskaitos skyriaus
darbuotojui (su Istaigos vadovo kvalifikuotu
elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija

2.16.

Kelionés islaidy kompensavimo ménesio
ataskaitos

1ki kito ménesio 3—4 darbo dienos

Ikeliama j DVS ,Deka Office“ modulj
»Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Istaigos vadovo
paraSu) per DVS ,Deka Office” funkcijg
,,Pateikimai
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véliau kaip iki 10 darbo dienos

3 Pirminiai dokumentai, reikalingi turto
) apskaitai:
Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
Loutartys® ir  nukreipiama Centralizuoto
31 Turto panaudos, pasaugos, nuomos sutartys Per 3 darbo dienas nuo dokumento jstaigy  buhalterinés apskaitos skyriaus
| (kopijos) gavimo darbuotojui (su [staigos vadovo parasu arba
kvalifikuotu elektroniniu parasu) per DVS
,Deka Office funkcijg ,,Pateikimai‘
Ikeliama j DVS ,Deka Office modulj
,»leisés aktai® ir nukreipiama Centralizuoto
.- .. . . Per 3 darbo dienas nuo dokumento istai buhalterinés apskaitos  skyriaus
32, | Isakymai dél komisijy sudarymo ir pan. (kopijos) sudarymo fiarbilétojui (su Istaigos Vlzldovo kvaliﬁ}l;uotu
elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai*
Ikeliama j DVS ,Deka Office“ modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Atsargy nuraSymo aktas Atsargy apskaitos Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
tvarkos apraSo ( 1priedas) skyriaus darbuotojui (su [staigos komisijos ir
Pripazinto  nereikalingu  arba  netinkamu | Aktai pateikiami kartu su saskaita faktiira, | vadovo paraSu arba kvalifikuotu elektroniniu
3.3. | (negalimu) naudoti trumpalaikio turto nuraSymo | i§skyrus atvejus, kai aktas néra susijes su | parasu) per DVS ,Deka Office* funkcija
ir likvidavimo aktas (2 priedas) saskaita faktura ,,Pateikimai*
Turto atidavimo naudoti aktas (3 priedas) Kai nurasymo aktas pateikimas kartu su
Ukinio inventoriaus nura$ymo aktas(4 priedas) saskaita  faktira, DVS ,Deka Office*
modulyje ,,Saskaitos fakttros® per funkcija
,,RySiai‘ priskiriamas nura§ymo aktas.
Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
»Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Istaigos ataskaitg
34. | Lengvojo automobilio kelionés lapas Iki kito ménesio 3—4 darbo dienos bet ne | patikrinusio asmens sisteminiu paraSu) per

DVS ,,Deka Office* funkcijg ,,Pateikimai‘.

Kelionés lapai pateikiami kartu su sgskaita
faktira. Dé¢l i8vyky ne pagal patvirtinta
autobuso mokiniy metinj marsrutg , jsakymus
registruojama DVS | Deka Office* modulyje
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,» Leisés aktai* pasirinkus tinkama registra, po
to DVS ,,Deka Office* modulyje ,,Saskaitos
faktros* prie saskaitos faktiiros per funkcija
,»RySiai“ pridedama ménesio kelionés lapy
ataskaita, jsakymai ir sunaudoto kuro
nuraSymo aktai

Turto priémimo-perdavimo aktai (ilgalaikis

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos

35 turtas, trumpalaikis turtas) Ik kito ménesio 34 darbo dienos skyriaus darbuotojui (su Istaigos vadovo
parasu) per DVS ,Deka Office* funkcija
,,Pateikimai‘
llgalaikio  materialiojo  turto  dokumentai:
Valstybés (savivaldybés) turto, perduodamo
valdyti, naudoti ir disponuoti juo patikéjimo teise,
perdavimo ir priémimo aktas (Ilgalaikio
materialiojo turto tvarkos apraSo 1 priedas).
[lgalaikio turto perdavimo naudoto veikloje
Ziniarastis( 2priedas ) Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
[lgalaikio  materialiojo  turto nusidéveéjimo Vidaus dokumer;:[ai“ ir  nukreipiama
skai¢iavimo Ziniarastis (3 priedas) Eentralizuoto istaigy buhalterinés apskaitos
Nuostolio dé¢l ilgalaikio turto nuvertéjimo | Kartu su sgskaita faktiira skyriaus darbuotojui (su [staigos komisijos ir
3.6. | pazyma (4 priedas). Per 3 darbo dienas nuo dokumento | > > ) & .

Nuostolio dél ilgalaikio turto nuvertéjimo
panaikinimo paZyma (5 priedas).
I[lgalaikio materialiojo turto vertés
pazyma (6 priedas).

Ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimo
aktas (8 priedas).

Pripazinto  nereikalingu  arba  netinkamu
(negalimu) naudoti nematerialiojo ir ilgalaikio
materialiojo turto nuraSymo ir likvidavimo aktas
(9 priedas).

pokycio

sudarymo

vadovo parasu arba kvalifikuotu elektroniniu
parasu) per DVS ,Deka Office” funkcija
,,Pateikimai‘
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Nereikalingy arba netinkamy (negalimy) naudoti
nekilnojamyjy daikty apzitiros pazZyma (10

priedas).
[lgalaikio nematerialiojo turto dokumentai: | Per 3 darbo dienas nuo dokumento | Jkeliama ; DVS ,Deka Office” modulj
Valstybés (savivaldybés) turto, perduodamo | sudarymo »Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama

valdyti, naudoti ir disponuoti juo patikéjimo teise,
perdavimo ir priémimo aktas Nematerialiojo
turto Uikiniy operacijy registravimo ir vertinimo
tvarkos aprasSo (1 priedas)

Ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje aktas
(2 priedas)

Nematerialiojo turto amortizacijos apskaic¢iavimo
ziniarastis(3 priedas)

Nuostolio deél ilgalaikio turto nuvertéjimo

Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Istaigos komisijos ir
vadovo parasu arba kvalifikuotu elektroniniu
parasu) per DVS ,Deka Office* funkcija
,,Pateikimai‘

37 pazyma (4 priedas).
Nuostolio deél ilgalaikio turto nuvertéjimo
panaikinimo paZyma 5 priedas).
[lgalaikio nematerialiojo turto vertés pokycio
pazyma(6 priedas)
Ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimo
aktas( 8priedas)
Pripazinto  nereikalingu  arba  netinkamu
(negalimu) naudoti nematerialiojo ir ilgalaikio
materialiojo turto nuraSymo ir likvidavimo aktas
(9 priedas).
Ikeliama j DVS ,Deka Office“ modulj
,»Leises aktai“ ir nukreipiama Centralizuoto
3.8. | Isakymas dél inventorizacijos atlikimo (kopijos) | Per 3 darbo dienas nuo jsakymo sudarymo ilsat?ll)i% tojg?}(lsllltizlt?ie;os izfllf)?f)olivalsilf(i}g;zl‘sz
elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai“
Inventorizacijos apraSai su faktiniais likuciais ir Jkeliama j DVS ,Deka Office* modulj
3.0, parasais: Per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos | ,,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama

Ilgalaikiam nematerialiam turtui (Nematerialiojo
turto tvarkos apraso 7 priedas).

pabaigos

Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Istaigos komisijos
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llgalaikiam  materialiam turtui  (Apskaitos
politikos Ilgalaikio materialiojo turto tvarkos
apraSo 7 priedas).
Atsargoms (Atsargy iikiniy operacijy tvarkos
apraSo 5 priedas)

parasais) per DVS ,Deka Office* funkcija
,,Pateikimai‘

Istaigos vadovo sprendimas dél inventorizacijos

Per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos

Ikeliama j DVS ,Deka Office modulj
,»Leises aktai ir nukreipiama Centralizuoto
jstaigy  buhalterinés apskaitos skyriaus

3.10. ;;nglti[gavimgtgul;lﬁﬁso.e (kg/"?.r ) pertekliaus) pabaigos darbuotojui (su Istaigos vadovo kvalifikuotu
& p ) pia elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai“
Ikeliama j DVS ,Deka Office modulj
»Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
311 Grynyjy pigigu a.ps.lfai‘Fos registras (kgsos knyga) Per 3 darbo dienas ménesiui pasibaigus Cent'ralizuoto ista?g.q buhalt@rinés apskait(?s
su kasos pajamy ir iSlaidy dokumentais skyriaus darbuotojui (su Istaigos darbuotojo
ir vadovo parasais) per DVS , . Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai‘
Jkeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
3.12. | Grynyjy pinigy patikrinimo kasoje aktas Per 3 darbo dienas ménesiui pasibaigus skyriaus darbuotojui (su Istaigos komisijos ir
vadovo paraSu arba kvalifikuotu elektroniniu
parasu) per DVS ,Deka Office* funkcija
,,Pateikimai‘
4 Pirminiai dokumentai, reikalingi jmoky
) apskaitos tvarkymui:
Istaigos jsakymai dél vaiky sgrasy patvirtinimo,
jiems taikomy lengvaty, vaiky itraukimo- Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
iSbraukimo 1§ saraSy ir t. t. (duomenys apie ,» Leisés aktai ir nukreipiama Centralizuoto
4l lengvatos taikyma pateikiami kiekvienais mokslo Per 3 darbo dienas nuo jsakymo sudarymo jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus

metais, o esant poreikiui gali buti tikslinami ir
dazniau. Apie pasikeitusias aplinkybes, kai
netenkama teisés | lengvata, tévai privalo
nedelsdami pranesti jstaigos vadovui)

darbuotojui (su Istaigos vadovo kvalifikuotu
elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai‘
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4.2.

Svietimo jstaigy lankomumo apskaitos
Ziniarasciai

Per 3 darbo dienas ménesiui pasibaigus

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Jstaigos darbuotojo
ir vadovo paraSau arba kvalifikuotu
elektroniniu paraSu) per DVS , Deka Office*
funkcija ,,Pateikimai“

4.3.

Socialiniy jstaigy lankomumo Ziniaras¢iai,
sgrasai

Per 3 darbo dienas ménesiui pasibaigus

Ikeliama j DVS ,Deka Office* modulj
»Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Istaigos darbuotojo
ir vadovo parasu arba kvalifikuotu
elektroniniu paraSu) per DVS , Deka Office*
funkcijg ,,Pateikimai“

Pirminiai dokumentai, reikalingi maisto

produkty apskaitos tvarkymui:

5.1

Atsargy apyvartos Ziniarastis (maisto produkty)

Iki kito ménesio 5 darbo dienos

Ikeliama j DVS ,Deka Office modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Jstaigos darbuotojo
ir vadovo kvalifikuotu elektroniniu parasu)
per DVS ,Deka Office“ funkcijg
,,Pateikimai

5.2.

Valgiarastis-reikalavimas

Iki einamojo ménesio paskutinés darbo
dienos

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
»Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Istaigos darbuotojo
paraSu) per DVS ,Deka Office” funkcijg
,,Pateikimai

5.3.

Valgyklos pajamy apyskaitos Ziniarastis

Iki kito ménesio 5 darbo dienos

Ikeliama j DVS ,Deka Office® modulj
,Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
skyriaus darbuotojui (su Istaigos darbuotojo
parasu) per DVS ,Deka Office” funkcija
,,Pateikimai
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Nemokamo maitinimo dokumentai (mokiniy Nukreipiama Centralizuoto Istaigy
54 nemokamo maitinimo registravimo Zurnalas, IKi kito ménesio 8 dienos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojui
" | informacija apie 1éSy poreiki mokiniy per DVS ,Deka Office* funkcija
nemokamam maitinimui) ,,Pateikimai‘
Pirminiai dokumentai, kita raSytiné
6. informacija, reikalinga darbuotojy sarasy
sudarymui:
Isakymu patvirtintas etaty sgrasas. Jkeliama j DVS ,Deka Office* modulj
Darbuotojo pareigybés pavadinimas, vardas, ,» Leisés aktai® ir nukreipiama Centralizuoto
pavardé.,. pareigybé§ lygis, kvaliﬁkacipé Per 3 darbo dienas nuo jsakymo jstaigy .bghalteriné?s apskaitos gkyriaus
6.1. | kategorija, darbo stazas, nustatytas darbuotojo d darbuotojui (su [staigos vadovo kvalifikuotu
etato dydis, pareiginés algos pastoviosios dalies sucarymo elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
koeficientas ir jo didinimas (duomenys pateikiami funkecija ,,Pateikimai‘
lenteléje)
- Kiti dokumentai ar raSytiné informacija,
) reikalinga apskaitos tvarkymui:
Kiti dokumentai ar raSytiné informacija, | Per 3 darbo dienas nuo dokumento gavimo | Nukreipiama Centralizuoto istaigy
reikalinga apskaitos tvarkymui (labdaros ir buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojui
71 paramos dokumentai, ES ir uzsienio institucijy ar (su Istaigos vadovo paraSu arba kvalifikuotu
" | fondo 1éSomis finansuojamy projekty ir elektroniniu parasu) per DVS ,,Deka Office*
investicijy projekty apskaitos dokumentai, funkcija ,,Pateikimai‘
sutartys)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus

tvarkos apraSo 1 priedo 3.3 punktas

Atsargy apskaitos tvarkos apraso
1 priedas

(Atsargy nuraSymo akto forma)

(jstaigos pavadinimas)

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

ATSARGU NURASYMO AKTAS Nr.

(data)
Atsakingas asmuo
Atsargy Koresp. saskaitos
Mato Nura§ymo th. o
Vvienetas pagrindas kaina Kiekis Suma (Eur) Pastaba
- Kort. (Eur) debetuojamos | kredituojamos
pavadinimas . . :
numeris saskaitos saskaitos

Komisijos pirmininkas

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Materialiai atsakingas asmuo

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Akto duomenis j apskaitg jtrauke

(pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.3 punktas

Atsargy apskaitos tvarkos apraso
2 priedas

(turto valdytojo pavadinimas)

PRIPAZINTO NEREIKALINGU ARBA NETINKAMU (NEGALIMU) NAUDOTI TRUMPALAIKIO
MATERIALIOJO TURTO NURASYMO IR LIKVIDAVIMO AKTAS
20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

1S

nurasé §j pripazintg nereikalingu, netinkamu (negalimu) naudoti (kas reikalingg pabraukti) trumpalaik]j turta:

Eil. | Buhalterinés Atidavimo naudoti Turto Kiekis | Kaina Suma Nura§ymo
Nr. | saskaitos Nr. metai, ménuo pavadinimas (vnt.) Eur Eur priezastys
IS viso X X X
Liekamosios medziagos
Eil. | Buhalterinés .. Kiekis Kaina Suma
. Pavadinimas Pastabos
Nr. | saskaitos Nr. (vnt.) Eur Eur
IS viso X X X

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas, pavardé)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)
(parasas) (vardas, pavardé)

Turta likvidavo paskirta (s)

(dokumento pavadinimas, data, Nr. likviduotojos(-0) pareigos, parasas, vardas, pavardé)

PRIDEDAMA.

(dokumento pavadinimas, data, Nr., lapy skaicius)

Akto duomenis j apskaitg jtrauké

(pareigos parasas, vardas, pavardé, data)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus

tvarkos apraSo 1 priedo 3.3 punktas

Atsargy apskaitos tvarkos apraso
3 priedas

(Turto atidavimo naudoti akto forma)

(istaigos pavadinimas)

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

(data)

TURTO ATIDAVIMO NAUDOTI AKTAS NR.

20 m.
Eil. Turto Kodas | Kiekis | Vnt. | Suma Turtas naudojamas Pastabos
pavadinimas (Eur)
Nr. Departamentas, |Kabineto| V. Parasas
skyrius Nr. Pavarde

IS viso:

Perduoda:

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Priima:

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos

Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.3 punktas

Atsargy apskaitos tvarkos apraso
4 priedas

(Ukinio inventoriaus nura§ymo akto forma)

(istaigos pavadinimas)

UKINIO INVENTORIAUS NURASYMO

AKTAS
Nr.
(data)
(sudarymo vieta)
TVIRTINU:
(pareigy pavadinimas)
(parasas)
(vardas ir pavardé)
(data)
Komisija, paskirta 20 m. meén. _ d. jsakymu Nr. , apzitréjo eksploatuojama tikinj inventoriy ir
pripazino jj netinkamu naudoti ir atiduoti atliekoms.
Turto naudotojas
(pareigos, vardas, pavardé, parasas)
Eil.
Nr. Daiktas
Mato Eksploatacijos Kickis Kaina Suma NuraSymo
vnt pradzia (Eur) (Eur) pagrindas
pavadinimas kodas
I$ viso:
Siame akte i§vardyti daiktai komisijos akivaizdoje iardyti, o gautos medziagos pripazjstamos
naudingosiomis atliekomis, kurios turi baiti uzregistruotos apskaitoje:
Eil. .
Nr. Atlickos Mato Kickis Kaina Suma Pastaba
Vnt. (Eur) (Eur)

pavadinimas kodas
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I$ viso:

Komisijos pirmininkas

Komisijos nariai

(pareigos, parasas vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé,)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Turto naudotojas

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)

(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 1 priedas

VALSTYBES TURTO, PERDUODAMO VALDYTI, NAUDOTI IR DISPONUOTI JUO PATIKEJIMO TEISE,
PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

b
(perduodancios turtg institucijos, jmonés, jstaigos, organizacijos pavadinimas, buveiné, kodas)

atstovaujama (-as) jgalioto

(pagal jstatyma, institucijos jstatus (nuostatus), jgaliojima — atstovo pareigos,

>

vardas ir pavardé, jgaliojimo data ir numeris)

perduoda, o

(priimancios turtg institucijos, jmonés, jstaigos, organizacijos pavadinimas, buveiné, kodas)

)

atstovaujama (-as) jgalioto

(pagal istatyma, institucijos jstatus (nuostatus), igaliojima — atstovo pareigos,

)

vardas ir pavarde, jgaliojimo data ir numeris)

priima, vadovaudamosi (-iesi) R
(dokumento perduoti turta pavadinimas, data, numeris)

§i valstybei nuosavybés teise priklausantj turta:

(perduodamo turto pavadinimas ir apibtidinimas (nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris, jsigijimo
ir likutiné verté, trumpalaikio materialiojo turto — jsigijimo verté, nekilnojamojo turto, ar kito nekilnojamojo daikto — adresas,
unikalus numeris, bendras statinio plotas, statinio pazyméjimas plane, patalpy plotas. Jeigu perduodami keli objektai, nurodoma,
kad turtas perduodamas pagal pridedama sarasa. Sarade turi biiti nurodyti atitinkamai turto grupei numatyti reikalavimai). Siame
akte taip pat turi biiti nurodyta nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto sukaupta nusidévéjimo ir nuvertéjimo suma, arba
tikrosios vertés rezervo suma, nurodytas finansavimo Saltinis (-iai), i§ kokiy 1é8y turtas jsigytas.

Perduodamo turto biiklé perdavimo metu

Perduodamas turtas yra perduotas pagal nuomos (panaudos) sutartj

(sutarties sudarymo data, numeris, galiojimo terminas)

PRIDEDAMA (jeigu dokumentai pridedami):

1. , lapas (-ai).
(perduodamo turto sarasas)

2. , ___lapas (-ai).
(dokumentas, suteikiantis teis¢ perduoti (priimti) turtg)

3. , lapas (-ai).
(nekilnojamojo daikto kadastro duomeny bylos arba jy kopijos)

4. , lapas (-ai).
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(teisinés registracijos dokumentai)

5. , lapas (-ai).
(nuomos (panaudos) sutartis)

6. , lapas (-ai).
(valstybés nuosavybés teise j akcijas patvirtinantys dokumentai)

7. , lapas (-ai).
(kiti dokumentai)

Sis aktas suragytas dviem egzemplioriais, po viena turto perdavéjui ir turto peréméjui.

Perdavé

(igalioto perduoti turtg asmens pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Priémé

(igalioto priimti turta asmens pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus tvarkos apraso 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 2 priedas

(Ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje akto forma)

(Istaigos pavadinimas)

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)
ILGALAIKIO TURTO PERDAVIMO NAUDOTI VEIKLOJE AKTAS
Nr.
(sudarymo vieta)

Siuo aktu patvirtinamas perduodamo naudoti veikloje ilgalaikio turto sarasas:

Eil I toriaus Technine Perdavimo Numatoma Departamentas /

Nlr. nver}il?nau Pavadinimas charakteristika Dokumento Nr [sigijimo naudoti galutiné turto skyrius / kitas Turto grupé

) ) ’ (gi efta veikloje data naudojimo data naudotojas

Perdave:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)
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Priémé:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavard¢) (data)
. . .. - Nusidévejimo Naudingo tarnavimo Numatqma turto
Eil. Nr Inventoriaus Nr. Pavadinimas Isigijimo verté, EUR . . likvidaciné verté,
metodas laikas (metais)

Eur




ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO NUSIDEVEJIMO SKAICIAVIMO ZINIARASTIS

Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 3 priedas

(Ilgalaikio materialiojo turto nusidévéjimo skaiciavimo Ziniarascio forma)

(Istaigos pavadinimas)

Nr.
(data)
Laikotarpis:

Eil. | Inventoriaus | , = .. | Isigijimo | Verté, nuiiljikéj/g}')itslsas Nusidévéjimo Laikotarpio Li/lzlgéne
Nr. Nr. data Eur Jimas, pokytis, Eur nusidévéjimas, ’

Eur E Eur

ur
IS viso:
(pareigy pavadinimas) (parasas)  (vardas, pavard¢)

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavarde)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 4 priedas

(Nuostolio dél ilgalaikio turto nuvertéjimo paZymos forma)

(Istaigos pavadinimas)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)

NUOSTOLIO DEL ILGALAIKIO TURTO NUVERTEJIMO PAZYMA
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Eil Balansine Nuostoliai
. Inventoriaus . Isigijimo . Atsiperkamoji del turto Nuvertéjimo
Pavadinimas verté .. .
Nr Nr. data Fur ’ verté, Eur nuvertéjimo, poZymis
Eur
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavardé)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)
(parasas) (vardas, pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas, pavardé) (data)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 5 priedas

(Nuostolio dél ilgalaikio turto nuvertéjimo panaikinimo paZymos forma)

(Istaigos pavadinimas)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)

NUOSTOLIO DEL ILGALAIKIO TURTO NUVERTEJIMO PANAIKINIMO PAZYMA
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Likutiné | Atsiperk Eigi?;igil Nuverté¢jimo
Eil. | Inventoriaus . Isigijimo verte, amoji . e
Nr Nt Pavadinimas Jata Eur verte deél turto panaikinimo
' ’ Eur ’ nuvertéjimo, priezastis
Eur
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavard¢)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)
(parasas) (vardas, pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)

(data)




Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 6 priedas

(Ilgalaikio materialiojo turto vertés pokycio paZymos forma)

(Istaigos pavadinimas)

VIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO VERTES POKYCIO PAZYMA
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

. . .. L. . igiji Verté lutiné Tt
Eil. | Inventoriaus | Pavadinimas | [sigijimo | Balansiné 151g1]1m0 ertes Galu e ve s
Nr Nr data verte. Fur savikaina, | pokytis, verte, pokycio

' ) ’ Eur Eur Eur priezastis
IS viso:

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas, pavardé)
Nariai:

(parasas) (vardas, pavardé)

(parasas) (vardas, pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:
(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas, pavardé) (data)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 8 priedas

(Ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimo akto forma)

(Istaigos pavadinimas)

VIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

ILGALAIKIO TURTO NAUDOJIMO VEIKLOJE NUTRAUKIMO AKTAS
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

. . Nutraukti turto . Naudojimo
Eil. | Inventoriaus . .. ..+ .| Turto buvimo .
Pavadinimas naudojima veikloje . nutraukimo
Nr. Nr. vieta .
(data) priezastys
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavardé)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)
(parasas) (vardas, pavardé)
Atsakingas asmuo (perdaveé):
(pareigy pavadinimas) (parasas)  (vardas ir pavarde)
Atsakingas asmuo (perémeé):
(pareigy pavadinimas) (parasas)  (vardas ir pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavardé) (data)
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TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 9 priedas

(Turto valdytojo pavadinimas)

PRIPAZINTO NEREIKALINGU ARBA NETINKAMU (NEGALIMU) NAUDOTI NEMATERIALIOJO IR
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO NURASYMO IR LIKVIDAVIMO AKTAS

20_ m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

(parasas)

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(vardas, pavardé)

(data)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kuriuo sudaryta komisija, pavadinimas, data ir Nr.)

v

1S

vardas, pavardé, parei avadinimas, darbovieté

2
nuraseé:
1. Turto pavadinimas, jsigijimo savikaina, nusidévéjimo (amortizacijos) suma ir
trumpas apibuidinimas

2. Atsakingas asmuo
3. Buvimo vieta

4. Pagaminimo (pastatymo) metai
5. Isigijimo metai, ménuo
6. Inventoriaus Nr.

7. Turtas pripazintas nereikalingu, netinkamu (negalimu) naudoti (reikalinga pabraukti)

(dokumento, kurio pagrindu turtas pripazintas nereikalingu, netinkamu (negalimu)
naudoti

pavadinimas, data ir Nr.)
8.Techniné buklé ir nuraS§ymo prieZastys

Liekamosios medziagos

Eil. Bubhalterinés Pavadinimas Skaicius Kaina Suma
Nr. saskaitos Nr. (vnt.) Eur Eur

Pastabos
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I8 viso X X
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavarde)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)
(parasas) (vardas, pavardé)

Turtg likvidavo

(dokumento pavadinimas, data, Nr.)
paskirta(-as)

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

PRIDEDAMA.

(dokumento pavadinimas, data, Nr., lapy skaicius)

Akto duomenis j apskaitg jtrauke

(pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)



Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.6 punktas

Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 10 priedas

(Turto valdytojo pavadinimas)

NEREIKALINGU ARBA NETINKAMU (NEGALIMU) NAUDOTI NEKILNOJAMOJO TURTO AR KITUY
NEKILNOJAMUJU DAIKTU APZIUROS PAZYMA
20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kuriuo sudaryta komisija, pavadinimas, data ir Nr.)

1S

(vardas, pavardé, pareigy pavadinimas, darbovieté)

apzitiréjo:
1. Turto pavadinimas

2. Identifikavimo duomenys

(adresas, indeksas, plotas (kv. metrais) ir kiti)

3. Kadastriniy matavimy bylos numeris

4. Teisinés registracijos numeris, data, registro istaigos pavadinimas

5. Zemés sklypas (plotas (arais)

6. Kiti duomenys apie turtg

7. Turto bukle

Komisijos sitilymai

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas, pavarde)
Nariai:

(parasas) (vardas, pavardé)

(parasas) (vardas, pavardé)



Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 1 priedas

VALSTYBES TURTO, PERDUODAMO VALDYTI, NAUDOTI IR DISPONUOTI JUO PATIKEJIMO TEISE,
PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

(perduodancios turtg institucijos, jmonés, jstaigos, organizacijos pavadinimas, buveiné, kodas)
atstovaujama (-as) jgalioto

(pagal jstatyma, institucijos jstatus (nuostatus), jgaliojimg — atstovo pareigos,

>

vardas ir pavarde, jgaliojimo data ir numeris)
perduoda, o

(priimancios turtg institucijos, jmonés, jstaigos, organizacijos pavadinimas, buveiné, kodas)

)

atstovaujama (-as) jgalioto

(pagal jstatyma, institucijos jstatus (nuostatus), igaliojima — atstovo pareigos,

)

vardas ir pavardé, jgaliojimo data ir numeris)
priima, vadovaudamosi (-iesi)

(dokumento perduoti turta pavadinimas, data, numeris)
$i valstybei nuosavybés teise priklausantj turta:

(perduodamo turto pavadinimas ir apibiidinimas (nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris, jsigijimo
ir likuting verté, trumpalaikio materialiojo turto — jsigijimo verté, nekilnojamojo turto, ar kito nekilnojamojo daikto — adresas,
unikalus numeris, bendras statinio plotas, statinio pazyméjimas plane, patalpy plotas. Jeigu perduodami keli objektai, nurodoma,
kad turtas perduodamas pagal pridedama sarasa. Sarase turi biiti nurodyti atitinkamai turto grupei numatyti reikalavimai). Siame
akte taip pat turi biiti nurodyta nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto sukaupta nusidévéjimo ir nuvertéjimo suma, arba
tikrosios vertés rezervo suma, nurodytas finansavimo Saltinis (-iai), i§ kokiy 1éSy turtas jsigytas.

Perduodamo turto biiklé perdavimo metu

Perduodamas turtas yra perduotas pagal nuomos (panaudos) sutart]

(sutarties sudarymo data, numeris, galiojimo terminas)

PRIDEDAMA (jeigu dokumentai pridedami):

1. , lapas (-ai).
(perduodamo turto sarasas)

2. , ___lapas (-ai).

(dokumentas, suteikiantis teis¢ perduoti (priimti) turtg)
3. , lapas (-ai).
(nekilnojamojo daikto kadastro duomeny bylos arba jy kopijos)

4. , lapas (-ai).
(teisinés registracijos dokumentai)

5. , lapas (-ai).

(nuomos (panaudos) sutartis)
6. , lapas (-ai).
(valstybés nuosavybés teis¢ j akcijas patvirtinantys dokumentai)
7. , lapas (-ai).
(kiti dokumentai)

Sis aktas sura$ytas dviem egzemplioriais, po vieng turto perdavéjui ir turto peréméjui.
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Perdavé

(igalioto perduoti turtg asmens pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Priémé

(igalioto priimti turta asmens pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardeé)




Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos tvarkos apraSo
2 priedas

(Ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje akto forma)

(Istaigos pavadinimas)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(data)
ILGALAIKIO TURTO PERDAVIMO NAUDOTI VEIKLOJE AKTAS
Nr.
(sudarymo vieta)

Siuo aktu patvirtinamas perduodamo naudoti veikloje ilgalaikio turto sarasas:

Eil Inventoriaus Technine Perdavimo Numatoma Departamentas /

Nr‘ v Nr . Pavadinimas charakteristika Dokumento Nr [sigifimo naudoti galutiné turto skyrius / kitas Turto grupé

) ) ’ Jata veikloje data naudojimo data naudotojas
Perdavé:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)

Priémé:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



Elektroninio dokumento nuorasas

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé) (data)
Nusidévejimo Naudingo tarnavimo Numatoma turto
Eil. Nr. Inventoriaus Nr. Pavadinimas Isigijimo verté, EUR . ne . likvidaciné verte,
metodas laikas (metais)

Eur




Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 3 priedas

(Ilgalaikio materialiojo turto nusidévéjimo skaiciavimo Ziniarascio forma)

(Istaigos pavadinimas)

NEMATERIALIOJO TURTO AMORTIZACIJOS APSKAICIAVIMO ZINIARASTIS

Nr.
(data)
Laikotarpis:
Laikotarpio ikutiné
Eil. Inventoriaus .. Isigijimo | Verte, S.uk.aqp.tas Nusidéveéjimo e P leutl'ne
Nr Nr Pavadinimas data Fur nusidévéjimas, okvtis. Fur nusidevejimas, verte,
. . Eur pokyts, Eur Eur
IS viso:
(pareigy pavadinimas) (parasas)  (vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas) (parasas)  (vardas, pavard¢)



Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo

4 priedas

(Nuostolio dél ilgalaikio turto nuvertéjimo paZymos forma)

(Istaigos pavadinimas)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

NUOSTOLIO DEL ILGALAIKIO TURTO NUVERTEJIMO PAZYMA
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Eil . . Nuostoliai
. . Balansiné | Atsiperka i
. Inventoriaus .. Isigijimo i .. . dél turto Nuvertéjimo
Pavadinimas verte, moji verte, . .
Nr Nr. data nuvertéjimo, pozymis
Eur Eur Eur

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas, pavarde)
Nariai:

(parasas) (vardas, pavardé)

(parasas) (vardas, pavarde)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas, pavardé) (data)



Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 5 priedas

(Nuostolio dél ilgalaikio turto nuvertéjimo panaikinimo paZymos forma)

(Istaigos pavadinimas)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

NUOSTOLIO DEL ILGALAIKIO TURTO NUVERTEJIMO PANAIKINIMO PAZYMA
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Likutiné | Atsiperk Panalklpt'l "
Eil. | Inventoriaus . Isigijimo verte, amoji nu.ostollal Nuve?rt.e J1mo
Nr. NI Pavadinimas Jata Fur verts del tl.l.l‘.tO pangllflnlmo
Eur ’ nuvertéjimo, prieZastis
Eur
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavarde)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)
(parasas) (vardas, pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (parasSas) (vardas, pavardé)  (data)



Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 6 priedas

(Ilgalaikio materialiojo turto vertés pokycio paZymos forma)

(Istaigos pavadinimas)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

ILGALAIKIO NEMATERIALIOJO TURTO VERTES POKYCIO PAZYMA
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Eil. | Inventoriaus | Pavadinimas | [sigijimo | Balansiné | [sigijimo Ziﬂgz Gjélrl:éne \(ilirtgiso
Nr. Nr. data verté, Eur | savikaina, POKYLIS, ’ pe A
Eur Eur Eur priezastis
IS viso:
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavardé)
Nariai: -
(parasas) (vardas, pavarde)
(parasas) (vardas, pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde) (data)



Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 8 priedas

(Ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimo akto forma)

(Istaigos pavadinimas)
TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavard¢)

(data)

ILGALAIKIO TURTO NAUDOJIMO VEIKLOJE NUTRAUKIMO AKTAS
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

. . Nutraukti turto . Naudojimo
Eil. | Inventoriaus . .. ..+ .| Turto buvimo .
N Nt Pavadinimas naudojimg veikloje vieta nutraukimo
r ) (data) priezastys
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavarde)
Nariai:
(parasas) (vardas, pavardé)
(parasas) (vardas, pavardé)
Atsakingas asmuo (perdaveé):
(pareigy pavadinimas) (parasas)  (vardas ir pavarde)
Atsakingas asmuo (perémeé):
(pareigy pavadinimas) (parasas)  (vardas ir pavardé)

Apskaitoje uzregistravo:

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavard¢) (data)



Komisija, sudaryta

Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
tvarkos apraSo 1 priedo 3.7 punktas

Nematerialiojo turto apskaitos
tvarkos apraSo 9 priedas

(Turto valdytojo pavadinimas)

PRIPAZINTO NEREIKALINGU ARBA NETINKAMU (NEGALIMU) NAUDOTI NEMATERIALIOJO IR

ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO NURASYMO IR LIKVIDAVIMO AKTAS

20__m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)

(dokumento, kuriuo sudaryta komisija, pavadinimas, data ir Nr.)

nurasé:

(vardas, pavardé, pareigy pavadinimas, darbovieté)

EY

1. Turto pavadinimas, jsigijimo savikaina, nusidévéjimo (amortizacijos) suma ir

trumpas apibiidinimas

2. Atsakingas asmuo
3. Buvimo vieta

4. Pagaminimo (pastatymo) metai
5. Isigijimo metai, ménuo
6. Inventoriaus Nr.

7. Turtas pripazintas nereikalingu, netinkamu (negalimu) naudoti (reikalingg pabraukti)

(dokumento, kurio pagrindu turtas pripazintas nereikalingu, netinkamu (negalimu)

naudoti

8.Techniné biklé ir nuraS§ymo priezastys

pavadinimas, data ir Nr.)

Liekamosios medziagos

Eil. Buhalterinés Skaicius Kaina Suma

saskaitos Nr. (vnt.) Eur Eur

Pavadinimas Pastabos




Elektroninio dokumento nuorasas

I8 viso X X
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas, pavarde)

Nariai:

(parasas) (vardas, pavarde)

(parasas) (vardas, pavard¢)

(parasas) (vardas, pavardé)

(parasas) (vardas, pavardé)

(parasas) (vardas, pavarde)
Turtg likvidavo

(dokumento pavadinimas, data, Nr.)

paskirta(-as)

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

PRIDEDAMA.

(dokumento pavadinimas, data, Nr., lapy skaicius)

Akto duomenis j apskaitg jtrauke

(pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)



Elektroninio dokumento nuorasas

TelSiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto

istaigy buhalterinés apskaitos tvarkos apraso
1 priedo 3.9. p.

INVENTORIZACIJOS Atsargy apskaitos tvarkos apraso 5 priedas
APRASAS Titulinis lapas
(Istaigos, departamento pavadinimas) Nr.

(saskaita — turto pavadinimas)

(turto tipas)

(turto buvimo vieta)

Komisijos sudarymo

pagrindas
(isakymo data, Nr.)
Inventorizacija atlikta finansinés Atsakingas asmuo
pagal apskaitos
duomenis.
(data) (pareigos, vardas, pavardé, parasas)

PATVIRTINIMAS

Iki inventorizacijos pradZios visi inventorizacijos objekto gavimo ir nuraS§ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti finansing apskaita tvarkanciam asmeniui ir gautas turtas
jtrauktas ] finansing apskaita, o perduotas turtas nuraSytas arba iSduotas.

Paskutiniojo perduoto pajamy Paskutiniojo perduoto islaidy
dokumento data ir Nr. dokumento data ir Nr.
Inventorizacija Inventorizacija
pradéta baigta
(metai, ménuo, diena, valanda, minutés) (metai, ménuo, diena, valanda, minutés)
Inventorizacijos aprasas Sj inventorizacijos aprasa
surasytas sudaro

(vieta) (lapy kiekis skaiciais ir zodziu, iskaitant titulinj ir baigiamaji lapus)



Elektroninio dokumento nuorasas



Baigiamasis

Elektroninio dokumento nuorasas

Visa Siame inventorizacijos aprase iSvardyta turta inventorizacijos komisija man dalyvaujant patikrino ir jra$é j inventorizacijos aprasa, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy

neturiu.

Atsakingas asmuo

(pareigos, vardas, pavardé¢, parasas, data)

Inventorizacijos apraso paskutiniojo jraso
Nr. Nr.

(skaiciais ir zodziu)

Faktiskai rasta turto ir jraSyta j inventorizacijos apraso lapus

(bendra suma natiirine ir vertine iSraiska skaiciais ir ZodZiu)

Inventorizacijos aprasa su finansinés apskaitos

Nr. duomenimis sutikrino

Sutikrinimo (pareigos, parasas, vardas, pavardé)
data

Priedai

(skai¢iavimo lapai, atsakingy asmeny paaiSkinimai, kiti dokumentai)



Elektroninio dokumento nuorasas

Telsiy rajono savivaldybés Centralizuoto
jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkos
apraSo 1 priedo 3.9. p.
Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos
tvarkos apraso 6 priedas

Titulinis lapas

(Istaigos, departamento pavadinimas) INVENTORIZACIJOS
APRASAS
(saskaita — turto pavadinimas) Nr.

(turto buvimo vieta)

Komisijos sudarymo

pagrindas
(isakymo data, Nr.)
Inventorizacija atlikta finansinés apskaitos ~ Atsakingas asmuo
pagal —duomenis.
(data) (pareigos, vardas, pavarde, parasas)
PATVIRTINIMAS

Iki inventorizacijos pradzios visi inventorizacijos objekto gavimo ir nuraS§ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti finansing apskaita tvarkan¢iam asmeniui ir gautas turtas jtrauktas j finansine apskaita, o
perduotas turtas nurasSytas arba iSduotas.

Paskutiniojo perduoto pajamy dokumento data Paskutiniojo perduoto iSlaidy
ir Nr. dokumento data ir Nr.
Inventorizacija Inventorizacija
pradéta baigta

(metai, ménuo, diena, valanda, minutés) (metai, ménuo, diena, valanda, minutés)
Inventorizacijos aprasas Sj inventorizacijos aprasa
suraSytas sudaro

(vieta) (lapy kiekis skaiciais ir zodZiu, jskaitant titulinj ir baigiamaji lapus)



Elektroninio dokumento nuorasas

Inventorizacijos apraso Nr. Intarpas
(Turto buvimo vieta) Lapas
ILGALAIKIO TURTO INVENTORIZACIJOS APRASAS
Eil. Ilgalaikio turto pavadinimas, trumpa Inv. Nr. Isleidimo Naudojimo Mat. Kaina (Eur) Faktiskai rasta Turi bti pagal finansinés Pastabos
Nr. techniné charakteristika, (pagaminimo) veikloje rodiklis apskaitos duomenis
paskirtis, konstrukcija, galingumas metai pradzia kiekis verté (Eur) kiekis verté (Eur)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
I§ viso :




Elektroninio dokumento nuorasas

Baigiamasis lapas

Visa §iame inventorizacijos aprase i$vardyta turtg inventorizacijos komisija man dalyvaujant patikrino ir jrasé j inventorizacijos aprasg, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu.

Atsakingas asmuo

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)

Inventorizacijos apraso Nr. paskutiniojo jraso Nr.

(skaiiais ir Zodziu)

Faktiskai rasta turto ir jraSyta j inventorizacijos apraso lapus

(bendra suma natiirine ir vertine iSraiska skaiciais ir zodziu)

Inventorizacijos aprasa Nr. su finansinés apskaitos duomenimis sutikrino

Sutikrinimo data (pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Priedai

(skaiGiavimo lapai, atsakingy asmeny paaiskinimai, kiti dokumentai)



Elektroninio dokumento nuorasas

Telsiy rajono savivaldybés administracijos
Centralizuoto jstaigy buhalterinés apskaitos
tvarkos apraso 1 priedo 3.9. p.
Nematerialiojo turto apskaitos tvarkos
apraso 7 priedas

Titulinis lapas

(Istaigos, departamento pavadinimas) INVENTORIZACIJOS
APRASAS
(saskaita — turto pavadinimas) Nr.

(turto buvimo vieta)

Komisijos sudarymo

pagrindas
(isakymo data, Nr.)
Inventorizacija atlikta finansinés apskaitos ~ Atsakingas asmuo
pagal —duomenis.
(data) (pareigos, vardas, pavarde, parasas)
PATVIRTINIMAS

Iki inventorizacijos pradzios visi inventorizacijos objekto gavimo ir nuraS§ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti finansing apskaita tvarkan¢iam asmeniui ir gautas turtas jtrauktas j finansine apskaita, o
perduotas turtas nurasSytas arba iSduotas.

Paskutiniojo perduoto pajamy dokumento data Paskutiniojo perduoto iSlaidy
ir Nr. dokumento data ir Nr.
Inventorizacija Inventorizacija
pradéta baigta
(metai, ménuo, diena, valanda, minutés) (metai, ménuo, diena, valanda, minutés)
Inventorizacijos aprasas Sj inventorizacijos aprasa
suraSytas sudaro

(vieta) (lapy kiekis skaiciais ir zodZiu, jskaitant titulinj ir baigiamaji lapus)
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Inventorizacijos apraso Nr. Intarpas
(Turto buvimo vieta) Lapas
ILGALAIKIO TURTO INVENTORIZACIJOS APRASAS
Eil. Ilgalaikio turto pavadinimas, trumpa Inv. Nr. Isleidimo Naudojimo Mat. Kaina (Eur) Faktiskai rasta Turi bti pagal finansinés Pastabos
Nr. techniné charakteristika, (pagaminimo) veikloje rodiklis apskaitos duomenis
paskirtis, konstrukcija, galingumas metai pradzia kiekis verté (Eur) kiekis verté (Eur)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
I§ viso :
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Baigiamasis lapas

Visa §iame inventorizacijos aprase i$vardyta turtg inventorizacijos komisija man dalyvaujant patikrino ir jrasé j inventorizacijos aprasg, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu.

Atsakingas asmuo

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)

Inventorizacijos apraso Nr. paskutiniojo jraso Nr.

(skaiiais ir Zodziu)

Faktiskai rasta turto ir jraSyta j inventorizacijos apraso lapus

(bendra suma natiirine ir vertine iSraiska skaiciais ir zodziu)

Inventorizacijos aprasa Nr. su finansinés apskaitos duomenimis sutikrino

Sutikrinimo data (pareigos, parasas, vardas, pavardé)

Priedai

(skaiGiavimo lapai, atsakingy asmeny paaiskinimai, kiti dokumentai)



Apskaitos dokumenty, kuriuos teikia Centralizuotas jstaigy buhalterinés apskaitos skyrius jstaigoms ar rajono savivaldybés

Elektroninio dokumento nuorasas

PATVIRTINTA

TelS1y rajono savivaldybés administracijos direktoriaus

2026 m. spalio 12 d. jsakymu Nr. A1-1429

administracijai, pateikimo ir valdymo tvarkos aprasas

Eil. . . . . - . Pateikimas ir Zyméjimas DVS
NI Dokumento pavadinimas ir registras Pateikimo terminas _Deka Office* modulyje
Informacija apie biudZetiniy l1éSy
1. panaudojima:
1.1. | Biudzetiniy léSy panaudojimo ataskaita AP1 Kartg per ménesj arba dazniau esant poreikiui. Issmncw}rr}a y Istaigos vadovams
elektroniniu pastu.
2. Informacija apie darbo uZmokescio apskaita:
21 Atsiskaitymo lapelis Likus 1 dienai iki darbo uzmokescio iSmokéjimo. ;ngzlnmama darbuotojams elektroniniu
Pateikiama jstaigai per DVS ,Deka
Office* modulj »Siunciamieji
dokumentai“ AP1 su Centralizuoto
Pazyma apie apskaiciuotg ir iSmokeéta darbo . ) y jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
22 uzmokestj bei kitas iSmokas (AS1) Pz‘r]irflodarbo dienas  nuo- darbuotojo praSymo vedg¢jo kvalifikuotu elektroniniu parasu
& ' ADOC, laukelyje ,Patikslinimas*
nurodant asmenj, kuriam adresuota
paZzyma
Ikeliama j DVS ,,.Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai“ APIV (su
Centralizuoto  jstaigy  buhalterinés
. .. e Ne véliau kaip per 1 darbo dieng iki nustatyto | apskaitos skyriaus vedéjo kvalifikuotu
23. | Darbo uzmokesCio apskaitos Ziniarastis (AST) darbo uzmokes¢io mokéjimo termino elektroniniu  paraSu  ADOC) ir
pateikiama istaigos vadovui

pasiraSymui per DVS ,Deka Office*
funkcija ,,Darby seka“
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24.

Asmens saskaity kortelés (AP1)

Pasibaigus ataskaitiniams metams iki vasario 28
dienos

Ikeliama j DVS ,,.Deka Office* modulj
,Vidaus dokumentai® AP1V ir
nukreipiama Jstaigos vadovui per DVS
,Deka Office* funkcijg ,,Pateikimai‘

Informacija apie atsiskaitymus:

3.1.

PraneSimas, kad yra suformuoti mokejimo
pavedimai  jstaigos vadovo  pasiraSymui
elektroninés bankininkystés sistemose

Pagal poreikj.

Istaigos  vadovas  informuojamas
elektroniniu pastu arba telefonu.

3.2.

Tiekejy skola detali (AP1)

Kartg per ketvirt] arba dazniau esant poreikiui

Ikeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai AP1V per DVS
,Deka Office funkcijg ,,Darby seka“
su Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos darbuotojo sisteminiu parasu
ir nukreipiama [staigos vadovui per
DVS  ,Deka  Office funkcija
,,Pateikimai‘

3.3.

Pirkéjy skola detali (AP1)

Kartg per ketvirt] arba dazniau esant poreikiui

Ikeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai AP1V per DVS
,Deka Office funkcijg ,,Darby seka“
su Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos darbuotojo sisteminiu parasu
ir nukreipiama [staigos vadovui per
DVS ,Deka  Office funkcija
,,Pateikimai‘

3.4.

Banko saskaity iSrasai ((AP1)

Iki kito ménesio 5 darbo dienos

Ikeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai AP1V per DVS
,Deka Office funkcijg ,,.Darby seka“
su Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjo pavaduotojo
sisteminiu paraSu (pagal kuruojamas
istaigas) ir su Centralizuoto jstaigy
buhalterinés  apskaitos  darbuotojo
sisteminiu parasu  ir nukreipiama




Elektroninio dokumento nuorasas

Istaigos vadovui per DVS |, Deka

Office* funkcijg ,,Pateikimai‘

4. Informacija apie turto apskaita:
Ikeliama ; DVS ,,Deka Office* modulj
Isipareigojimy, finansavimo sumy, pinigy »Vidaus ~ dokumentai™  IN1 (s
N . ’ s Centralizuoto  jstaigy buhalterinés
banko saskaitose, gautiny sumy, mokétiny : . . ..
» . e N . . . i apskaitos skyriaus inventorizacijos
4.1. | sumy, iSankstiniy apmokéjimy inventorizacijos | Per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos atlikimo - . . Lo
. . komisijos kvalifikuotais elektroniniais
aprasai (pagal 1sakyme nurodytos . : ..
inventorizacijos atlikimo dienos buklg)(IN1) parasais . ADOC) ir - nukreipiama
Istaigos vadovui per DVS ,Deka
Office* funkcija ,,Pateikimai*
5 Dokumentai / informacija apie jmoky
) apskaita:
Ikeliama ; DVS ,,Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai“ APV1 per DVS
»Deka Office” funkcija ,,Darby seka®
su Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjo pavaduotojo
5.1. | Tévy inasy ziniarastis (DK) Iki kito ménesio 10 darbo dienos ‘s1ste‘:m1n1u‘ parasu (paga}l kumgjarpas
jstaigas) ir su Centralizuoto jstaigy
buhalterinés  apskaitos  darbuotojo
sisteminiu parasu ir jstaigos vadovui
pasiraSymui per DVS , Deka Office™
funkcijg ,,Darby seka“ sisteminiu
parasu
Pateikiama TelS$iy rajono savivaldybés
administracijai per DVS ,,Deka Office*
modulj ,,Siunciamieji dokumentai®
Duomenys apie suteiktas dienos socialinés APl jstaigos vadovo kvalifikuotu
5.2. | globos paslaugas asmenims su sunkia negalia Iki kito ménesio 10 darbo dienos elektroniniu ~ paraSu  ADOC  ir
(AP1) Centralizuoto  jstaigy  buhalterinés

apskaitos skyriaus ved¢jo kvalifikuotu
elektroniniu parasu ADOC, laukelyje
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,,Patikslinimas* nurodant buhalterinés
apskaitos skyriaus darbuotoja

5.3.

Paslaugy namuose gavejy mokéjimo uz
paslaugas ziniarastis (AP1)

Iki kito ménesio 10 darbo dienos

Ikeliama j DVS ,,.Deka Office* modulj
,Vidaus dokumentai® APVl su
,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus darbuotojo
kvalifikuotu  elektroniniu  parasu
ADOC ir pateikiama Jstaigos vadovui
pasiraS§ymui per DVS ,Deka Office*
funkcijg ,,Darby seka*

5.4.

Ataskaita apie dienos socialinés globos islaidy
kompensavimg (AP1)

Iki kito ménesio 10 darbo dienos

Pateikiama TelSiy rajono savivaldybés
administracijai per DVS ,,Deka Office*
modulj ,,Siunciamieji dokumentai
AP1 jstaigos vadovo kvalifikuotu
elektroniniu  parasu  ADOC ir
Centralizuoto  jstaigy  buhalterinés
apskaitos skyriaus ved¢jo kvalifikuotu
elektroniniu paraSu ADOC, laukelyje
,,Patikslinimas‘ nurodant Buhalterinés
apskaitos skyrius.

Dokumentai / informacija apie Istaigos
pajamy apskaita:

6.1.

ISraSomos saskaitos faktiros uz paslaugas ir
prekes (AP3)

Pagal poreikj arba iki kito ménesio 15 darbo
dienos

Ikeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
Ldiunciamieji dokumentai“ AP3 per
DVS ,,Deka Office” funkcija ,,Darby
seka“ su  Centralizuoto  jstaigy
buhalterinés  apskaitos  darbuotojo
sisteminiu  parasu ir nukreipiama
Istaigos vadovui per DVS |, Deka
Office* funkcijg ,,Pateikimai*

Ataskaitos/ ataskaity rinkiniai:

7.1.

Metiniai biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai
(AP2)

Pagal TelSiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus nustatytus terminus

Pateikiama TelSiy rajono savivaldybés
administracijai per DVS ,,Deka Office*
modulj ,,Siun¢iamieji dokumentai® (su
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Istaigos vadovo kvalifikuotu
elektroniniu paraSu ir Centralizuoto
istaigy buhalterinés apskaitos skyriaus
vedéjo  kvalifikuotu  elektroniniu
parasu), laukelyje ,Patikslinimas*
nurodant Finansy skyriy.

Pateikiama TelSiy rajono savivaldybés
administracijai per DVS ,,Deka Office*
modulj ,,Siunc¢iamieji dokumentai® (su

79 Meénesiniai, ketvirtiniai biudzeto vykdymo Pagal TelSiy rajono savivaldybés administracijos | ,,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
" | ataskaity rinkiniai (AP2) direktoriaus nustatytus terminus apskaitos skyriaus vedéjo ir Istaigos
vadovo  kvalifikuotu  elektroniniu
parasu), laukelyje ,Patikslinimas*
nurodant Finansy skyriy
Pateikiama TelSiy rajono savivaldybés
Pagal TelSiy rajono savivaldybés administracijos | administracijai per DVS ,,Deka Office*
direktoriaus nustatytus terminus pasibaigus modulj ,,Siunc¢iamieji dokumentai* (su
. .. e finansiniy ataskaity rinkiniy ir eliminavimo ,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
7:3. | Metiniai finansiniy atskaity rinkiniai (AP2) informac%os pateikimo | VSAKIS etapui pagal apskaitos skyriaus vedéjo ir Istaigos
Finansy ministerijos patvirtintg einamyjy mety vadovo  kvalifikuotu  elektroniniu
konsolidavimo kalendoriy parasu), laukelyje ,Patikslinimas®
nurodant Finansy skyriy
Pateikiama TelSiy rajono savivaldybés
administracijai per DVS ,,Deka Office*
modulj ,,Siunc¢iamieji dokumentai* (su
. . o Pagal TelSiy rajono savivaldybés administracijos | ,,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
74. | Tarpiniy finansiniy ataskaity rinkiniai(AP2) diriktoriaus nustatytus terminus apskaitos skyriaus vedéjo ir Istaigos
vadovo  kvalifikuotu  elektroniniu
parasu), laukelyje ,Patikslinimas®
nurodant Finansy skyriy
Pareigybiy sarasas jstaigoms sudaromas pagal Ikeliama per DVS ,Deka Office*
75. | Pareigybiy sarasas(AP1) kiekvieny mety sausio 1d. duomenis, papildomai | modulj ,,Siunc¢iamieji dokumentai (su

Svietimo jstaigy ir rugsé€jo 1 d. duomenimis arba

,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus vedé¢jo kvalifikuotu
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gavus jstaigy vadovy isakymus apie
pasikeitimus

elektroniniu paraSu) ir nukreipiama
Istaigos vadovui per DVS ,Deka
Office* funkcija ,,Pateikimai“

7.6.

Pusmeciy, ketvirciy, metinés statistinés
ataskaitos(AP1)

Per 5 darbo dienas po ataskaity pateikimo
Valstybés duomeny agentiirai

Ikeliama ; DVS ,,Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai® ir nukreipiama
Istaigos vadovui per DVS ,Deka
Office* funkcija ,,Pateikimai“

7.7.

Pranesimai ir ataskaitos Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai (AS1)

Per 1 darbo dieng po ataskaity pateikimo
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai

Ikeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai* ir nukreipiama
jstaigos vadovui per DVS ,Deka
Office* funkcijg ,,Pateikimai*

7.8.

Deklaracijos Valstybinei mokesciy inspekcijai
prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
(AST1)

Per 1 darbo dieng po ataskaity pateikimo
Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos

Ikeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai“ ir nukreipiama
Istaigos vadovui per DVS ,Deka
Office* ,,Pateikimai‘

7.9.

Programy samaty projektai, programy sagmatos,
Jju pakeitimy dokumentai (AP4S)

Pagal TelSiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus nustatytus terminus

Pateikiama Tel$iy rajono savivaldybés
administracijai per DVS ,,Deka Office*
modulj ,,Siunc¢iamieji dokumentai® (su
,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjo ir Istaigos
vadovo  kvalifikuotu  elektroniniu
parasu), laukelyje ,Patikslinimas®
nurodant Finansy skyriy ar
Buhalterinés apskaitos skyriy

Kiti apskaitos dokumentai:

8.1.

Didzioji knyga (DK)

Ketvirciui pasibaigus iki kito ménesio 30 dienos

Ikeliama j DVS ,,.Deka Office* modulj
»Vidaus dokumentai“ DK per DVS
»Deka Office” funkcija ,,.Darby seka®
su Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjo pavaduotojo
sisteminiu parasu (pagal kuruojamas
istaigas) ir su Centralizuoto jstaigy
buhalterinés  apskaitos  darbuotojo
sisteminiu  parasu ir nukreipiama
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Istaigos vadovui per DVS |, Deka
Office* funkcijg ,,Pateikimai‘

8.2.

Ilgalaikio turto sgrasas (DK)

Ketvirciui pasibaigus iki kito ménesio 30 dienos

Ikeliama j DVS ,,.Deka Office* modulj
,»Vidaus dokumentai® ir nukreipiama
Istaigos vadovui per DVS ,Deka
Office* funkcijg ,,Pateikimai*

8.3.

Mokeéjimo paraiSkos(AP4P)

Paraiskos pateikimo dieng

Pateikiama TelSiy rajono savivaldybés
administracijai per DVS ,,Deka Office*
modulj ,,Siunc¢iamieji dokumentai* (su
,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjo ir Istaigos
vadovo  kvalifikuotu  elektroniniu
parasu), laukelyje ,Patikslinimas*
nurodant Buhalterinés apskaitos skyriy

8.4.

Tarpusavio suderinimo aktai (AP1)

Akto suderinimo dieng

Ikeliama j DVS ,,Deka Office* modulj
,,Vidaus dokumentai‘ (su
,Centralizuoto jstaigy buhalterinés
apskaitos skyriaus darbuotojo el.
parasu) ir nukreipiama Jstaigos vadovui
per DVS ,,Deka Office* , Pateikimai*




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

TelSiy rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasteé)

TelSiy rajono savivaldybés administracijos Centralizuoto
jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus apskaitos
dokumenty pateikimo ir valdymo tvarkos aprasai
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2026-10-12 Nr. A1-1429

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
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PasiraSymo, tvirtinimo, vizavimo paskirties parasa (-us)
sukirusio (-iy) asmens (-y) pareigos, vardas (-ai),
pavardé (-és), data

Pagrindinio dokumento priedy skaicius

0

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas ir paras as, pavadinimas

4

Dokumenty valdymo sistema ,,Deka Office’

Dokumento nuoraso parengimo data ir jj parenges
darbuotojas

2026-10-14 Virginija Bykoviené






